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WSTEP

Procedury postepowania w sytuacjach trudnych wychowawczo oraz zwigzanych
z zagrozeniem dzieci i mtodziezy przestepczoscia i demoralizacjg powstaty dla potrzeb Szkoty
Podstawowej nr 6 im. ks. J. Twardowskiego w Pszczynie.

Procedury zawarte w ponizszym opracowaniu obowigzujg wszystkich pracownikow
Szkoty.

Z opracowaniem zostali zapoznani uczniowie naszej szkoty oraz ich rodzice
(opiekunowie). Procedury postepowania w sytuacjach trudnych wychowawczo majg na celu
zwiekszenie bezpieczenstwa w szkole oraz utatwienie i ujednolicenie sposobdw reagowania.
O obowigzujgcych procedurach w sytuacjach zagrozenia wychowawcy informujg rodzicéw
na spotkaniach z rodzicami oraz uczniéw podczas godzin wychowawczych. Rodzice dokumentujg
fakt zapoznania sie z procedurami poprzez zfozenie oswiadczen i podpisow w
dokumentacji szkoty. Ponizsze procedury sg dostepne w pokoju nauczycielskim szkoty oraz sg

opublikowane na stronie internetowej szkoty.



Rodzaje kar:

1. upomnienie lub nagana udzielona przez nauczyciela, pedagoga, psychologa — ustnie

2. upomnienie lub nagana udzielona przez nauczyciela, pedagoga, psychologa — na pismie
do dziennika elektronicznego,

3. rozmowa dyscyplinujgca z wychowawcg i pedagogiem szkolnym w obecnos$ci rodzicow,

4. wykluczenie z uczestnictwa w wycieczkach wyjazdowych, imprezach klasowych
i szkolnych,

5. drobne prace porzgdkowe na rzecz szkoty, ustalone w porozumieniu z rodzicami ucznia,

System reagowania:

1. nalezy reagowaé na kazda sytuacje, w ktdrej wystepuje agresja i przemoc — brak reakcji
komunikuje uczniom, ze majg prawo sie tak zachowywaé,

2. doraine sytuacje wymagajg szybkiej i zdecydowanej interwencji,

3. wazne jest wykazanie troski o ucznia (dotyczy to zaréwno ofiary jak i sprawcy),

4. nie nalezy potepiaé¢ ucznia, ale wskaza¢ na zte zachowania, jasno wyrazaé brak zgody
na stosowanie agres;ji i przemocy,

5. kazdg sytuacje nalezy wnikliwie rozpatrywac,

6. konieczne jest wspétdziatanie z innymi nauczycielami i pracownikami szkoty oraz udzielanie

sobie nawzajem wsparcia.
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Procedura 1

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA PRZEJAWIAJACEGO ZACHOWANIA AGRESYWNE

10.

11.

Nauczyciel — $wiadek agresywnego zachowania przerywa zdecydowanie i stanowczo negatywne
zachowanie sprawcy wobec ofiary. W razie potrzeby prosi o pomoc innego nauczyciela,
pielegniarke szkolng.

Powiadamia wychowawce klasy lub w razie jego nieobecnosci, pedagoga szkolnego o zdarzeniu.
Nauczyciel lub pedagog przeprowadza rozmowe z uczniami, w obecnosci Swiadkdw zdarzenia,
majgcy na celu wyjasnienie sytuacji, uSwiadomienie sprawcy nieodpowiedniego zachowania
i poinformowanie go o konsekwencjach w postaci kary zgodnej ze Statutem Szkoty.

Nauczyciel lub pedagog sporzadza notatke (w zeszycie uwag, w dokumentacji pedagoga)
zawierajgcg opis zdarzenia, dane sprawcy i ofiary oraz innych oséb uczestniczacych w zdarzeniu.
Wychowawca informuje rodzicéw (prawnych opiekundéw) sprawcy i ofiary o zajsciu i formach
podjete]j interwencji (wpis do dzienniczka ucznia, wpis do zeszytu uwag, telefon do rodzicéw).
Rodzice potwierdzajg podpisem zawiadomienia i informacje o agresywnym zachowaniu ucznia
w dzienniczku i zeszycie uwag.

W przypadku powtarzania sie zachowan agresywnych ucznia wychowawca informuje o tym
pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

Pedagog podejmuje udzielanie pomocy terapeutycznej zaréwno ofierze, sprawcy przemocy
jak i Swiadkom agresji, przeprowadza rozmowe z rodzicami i uczniem informujgc o ewentualnych
skutkach braku zmiany zachowania (sporzadza odpowiedni zapis w dokumentacji — notatke
z zajscia).

W przypadku braku zmiany w zachowaniu ucznia powotuje sie Zespdt wychowawczy,
wychowaweca, uczen i rodzice ucznia ustalajg i podpisujg kontrakt zawierajacy plan dziatan
majacych na celu poprawe zachowania ucznia.

W przypadku utrzymywania sie nieprawidtowych relacji z rowiesnikami pedagog sugeruje
rodzicom przebadanie ucznia w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w celu ustalenia przyczyn
agresywnego zachowania.

W przypadku odmowy wykonania badan badz braku wskazan Poradni po wykonanych badaniach

oraz braku zmiany zachowania ucznia, pedagog szkolny w porozumieniu
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12.

13.

z wychowawcg idyrektorem szkoty powiadamia policje w celu przeprowadzenia rozmowy
ostrzegawcze;j.

W przypadku razgcych zaniedban rodzicow lub ich niewydolnosci wychowawczej pedagog szkolny
w porozumieniu z wychowawcg i dyrektorem szkoty kieruje sprawe na policje lub do sadu
rodzinnego.

W przypadku szczegdlnie drastycznych zachowan agresywnych, zagrazajacych demoralizacjg
ucznidw, stwarzajgcych zagrozenie dla zdrowia lub zycia, dyrektor szkoty w porozumieniu
z Zespotem wychowawczym natychmiast powiadamia policje z pominieciem wyzej omoéwione;j

procedury. O fakcie tym informuje rodzicéw ucznia.
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Procedura 2

Cel

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA AGRESYWNYCH ZACHOWAN

W SZKOLE LUB TZW. FALI

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek wystgpienia na terenie szkoty

zachowan agresywnych tj. agresji fizycznej i agresji stownej ucznia wobec ucznia lub nauczyciela.

Osoby odpowiedzialne i zarzagdzanie

Procedura postepowania jest uruchamiana przez osobe, ktdra zauwazyta przedmiotowe zachowanie

lub ktérej je zgtoszono. O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych w niej krokach

decyduje: dyrektor placowki, a w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor lub pedagog szkolny.

Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placéwki, wicedyrektor lub osoba

przez niego wyznaczona.

Sposob postepowania

1.Agresja fizyczna

Nalezy bezzwtocznie podjgé dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego
zjawiska. Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktéry zaobserwowat atak agresji fizycznej
lub zostat o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania. Pracownik szkoty powinien
W sposob stanowczy i zdecydowany przekazac uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody na
takie zachowanie. Nalezy méwic dobitnie, gtosno, stanowczo, uzywaé krotkich komunikatow.
W razie potrzeby nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy uczniami.
Nalezy powiadomic¢ pielegniarke szkolng (jesli taka jest w szkole), pedagoga/psychologa
i dyrektora szkoty oraz powiadomié¢ wychowawce/dw oraz rodzicéw (opiekundéw prawnych)
agresora i ofiary.

W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) — pielegniarka, pedagog/psycholog lub
dyrektor szkoty wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicéw
(opiekunéw prawnych).

Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci udzielenia

zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

e Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice (opiekunowie prawni) poszkodowanego.

Pedagog szkolny/psycholog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzajg rozmowy z rodzicami
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(opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcgy i ofiarg. Z rozmdéw sporzadzajg notatke.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazac,

jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

e W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagajg réwniez Swiadkowie

ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze Swiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji,

przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢é dziatania w podobnych

przypadkach. W przypadku wszczynania kolejnych atakdw przez agresora, z widocznymi skutkami

pobicia -szkota kieruje sprawe na Policje, od postepowania ktérej zalezg dalsze losy sprawcy

przemocy. Wobec agresora stosuje sie konsekwencje przewidziane w statucie i/lub regulaminie

szkoty.

2. Agresja stowna

Nalezy bezzwtocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego
zjawiska

Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga/psychologa.

Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza rozmowe z uczniem majgcq na celu
wyjasnienie okolicznosci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzic
osobno.

Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe ze sprawcg i ofiarg w celu
ustalenia okolicznosci zdarzenia, ustala wraz ze sprawcga forme zados¢uczynienia.

zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowac rodzicéw/opiekunéw prawnych uczestnikow
zdarzenia.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskazaé, jak nalezy rodzié sobie w kontaktach z innymi.

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczerdstwa i wsparcia wymagajg rowniez
Swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze S$wiadkami przemocy, wyjasnic¢
im pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania
w podobnych przypadkach.

W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popetnieniu przestepstwa Sciganego
z urzedu lub przestepstwa Sciganego na wniosek poszkodowanego powiadamiana jest Policja.
Wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne stosuje sie konsekwencje przewidziane

w statucie lub regulaminie szkoty.
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Obowigzki pracownikéw szkoty

Nalezy:

zapoznad sie z czynnosciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury.

brac udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury.

miec zapisane numery telefondéw oséb odpowiedzialnych za uruchomienie procedury
znac swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.

szkoli¢ uczniéw w zakresie postepowania na wypadek uruchomienia procedury.

stosowac sie do polecen osoby zarzgdzajgcej sytuacja kryzysowsa.
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Procedura 3

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POPELNIENIA PRZEZ UCZNIA CZYNU
KARALNEGO

Przypadek dotyczy czyndw zabronionych przez ustawe o postepowaniu w sprawach nieletnich
rozumianych jako przestepstwo, przestepstwo skarbowe albo wykroczenie okreslone

w artykutach:

art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego przedmiotu
w miejscu publicznym,

art. 51 — zaktdcenie spokoju lub porzadku publicznego,

art. 69 — umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakéw,

art. 74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakdéw ostrzegawczych,

art. 76 —rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

art. 85 — samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakow,

art. 87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu,

art. 119 — kradziez lub przywtaszczenie,

art. 122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzgc o tym, ze pochodzi ono z kradziezy,
art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

art. 133 — spekulacja biletami, tzw. konik,

art. 143 — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen uzytku publicznego.

Procedury postepowania nauczyciela w przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia,

ktdry nie ukonczyt 17 roku zycia.

1. Niezwtoczne powiadamia pedagoga.

2. Pedagog szkolny ustala okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

3. Pedagog powiadamia rodzicéw ucznia oraz dyrektora szkoty:

a) W przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub sprawca nie jest
uczniem szkoty i jego tozsamosé nie jest nikomu znana pedagog/dyrektor szkoty powiadamia

niezwtoczne Policje.
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b) Zabezpieczenie ewentualnych dowoddéw przestepstwa lub przedmiotéw pochodzacych

z przestepstwa i przekazanie ich Policji.

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat sie ofiarg czynu karalnego:

Nauczyciel (wychowawca) bedacy na miejscu zdarzenia zobowigzany jest do:

udzielenia pierwszej pomocy /pomocy przedmedycznej/, badz zapewnienia jej udzielenia
poprzez wezwanie pielegniarki szkolnej, ewentualnie karetki pogotowia w
przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen,

e niezwfocznego powiadomienia dyrektora szkoty,

e powiadomienia rodzicéw ucznia,

e niezwtocznego wezwania Policji w przypadku, kiedy sprawa jest powazna i niezbedne
jest profesjonalne zabezpieczenie S$ladow przestepstwa, ustalenie okolicznosci

i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.

Sposob dziatania

Osoba bedaca $wiadkiem/dostrzegta zagrozenie zobowigzania jest do powiadomienia
dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.
W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty, wyznaczone przez niego
osoby winny zatrzymadé i przekaza¢ go dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu pod
opieke.

Dyrektor szkoty winien powiadomié rodzicow ucznia o zaistniatym przypadku.

Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwtocznego powiadomienia Policji w przypadku,
gdy sprawa jest powazna (np. rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub w przypadku, gdy nieletni
sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ jest nieznana.

Do jego obowigzkéw nalezy takze zabezpieczenie ewentualnych dowoddéw lub przedmiotéow

pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich Policji.
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Procedura 4

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK UCZNIA BEDACEGO OFIARA CZYNU KARALNEGO

1. Osoba bedaca sSwiadkiem, ktéra dostrzegta zagrozenie, winna udzielié¢ ofierze czynu
karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewni¢ jej udzielenie poprzez
wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen. Nastepnie swiadek powinien
powiadomié o sytuacji dyrektora szkoty.

2. Obowigzkiem dyrektora szkoty jest niezwtoczne powiadomienie rodzicdw ucznia - ofiary czynu
karalnego.

3. Nastepnie dyrektor szkoty winien niezwtocznie wezwac Policje, szczegdlnie w przypadku,
kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego zabezpieczenia sladéw przestepstwa, ustalenia
okolicznosci i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.

4. W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymaé pomoc, wsparcie
psychologiczne. Nastepnie Swiadek powinien powiadomi¢ o sytuacji dyrektora szkoty.
Obowigzkiem dyrektora szkoty jest niezwtoczne powiadomienie rodzicéw ucznia - ofiary

czynu karalnego.
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Procedura 5

PROCEDURA POSTEPOWANIA DYREKTORA SZKOtY W PRZYPADKU, GDY POLICJA DOKONUIJE

ZATRZYMANIA NIELETNIEGO SPRAWCY CZYNU KARALNEGO PRZEBYWAJACEGO NA ZAJECIACH

10.

W SZKOLE

Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi powdd przybycia i okazuje sie legitymacja
stuzbowa.

Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem sporzadzenia
wiasnej dokumentacji.

Policjant informuje dyrektora o zamiarze zatrzymania ucznia.

Pedagog szkolny lub nauczyciel sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant
informuje go o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang wykonane w zwigzku
ze sprawa np. przestuchanie, okazanie.

Policja informuje rodzicéw nieletniego, opiekundéw prawnych o wykonanych czynnosciach
i zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu policji, celem uczestniczenia
w czynnosciach.

Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicéw o podjetych dziataniach wzgledem ich dziecka
przez policje. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzgdza pisemng informacje
i przesyta do miejsca ich zamieszkania.

W przypadku niemoznosci uczestnictwa rodzicdw w przestuchaniu nieletniego, dyrektor
wyznacza wychowawce, nauczyciela lub pedagoga szkolnego do uczestnictwa w czynnoSciach,
ktére sg przeprowadzane w szkole lub w jednostce policji.

Po wykonaniu czynnosci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje nieletniego
rodzicom lub opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy czynnosci wykonywane sg w obecnosci
pedagoga szkolnego, po ich zakoniczeniu policja odwozi ich do szkoty lub miejsca zamieszkania.
W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie Dziecka
policjant informuje o tym rodzicéw, pedagoga szkolnego.

Przy realizacji czynnosci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego - ucznia na terenie szkoty nalezy

zachowac dyskrecje nie nagtasniajgc sprawy.
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Naruszanie zasad wspotzycia spotecznego, popetnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie
sie od obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki, wtdczegostwo, udziat w dziatalnosci grup

przestepczych - art.4 §1 ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich.
W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyt 17 lat nalezy

zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia przestepstwa przez ucznia, ktéry

ukoniczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje (art. 4 Upn i art. 304Kpkt).
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Procedura 6

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA MIENIA SZKOLNEGO | PRYWATNEGO

10.

NA TERENIE SZKOLtY.

W sytuacji dostrzezenia niszczenia mienia szkolnego lub prywatnego na terenie placéwki, kazdy
uczen zobowigzany jest poinformowaé o tym wychowawce, nauczyciela dyzurujgcego lub innego
pracownika szkoty.

Uczen, ktéry zniszczyt, uszkodzit mienie szkolne lub prywatne, bez wzgledu na okolicznosci,
zobowigzany jest zgtosi¢ ten fakt wychowawcy, nauczycielowi dyzurujgcemu lub innemu
pracownikowi szkoty.

Uczen bedacy swiadkiem niszczenia mienia szkolnego jak i prywatnego, jest zobowigzany zgtosi¢
ten fakt wychowawcy, nauczycielowi dyzurujgcemu lub innemu pracownikowi szkoty.

Uczen, ktérego mienie prywatne zostato zniszczone na terenie szkoty, jest zobowigzany zgtosié
szkode wychowawcy.

Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktéremu zgtoszono fakt niszczenia (zniszczenia) mienia
szkolnego lub prywatnego, podejmuje nastepujgce dziatania: — powiadamia wychowawce ucznia
(jezeli nim nie jest), — powiadamia pedagoga szkolnego, — powiadamia dyrektora szkoty —
informuje rodzicéw lub prawnych opiekundéw ucznia o wyrzgdzonej szkodzie.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem na temat zaistniatej sytuacji, moze
tez skierowad ucznia do pedagoga szkolnego.

Pedagog w porozumieniu z dyrektorem i wychowawcg podejmujg decyzje o sposobie
zados$éuczynienia lub ukarania sprawcy.

Pedagog szkolny, w porozumieniu z wychowawcg, powiadamia rodzicow konsekwencjach czynu
ucznia i rodzaju zastosowanej kary.

Wychowawca ustala z uczniem i rodzicami sposdb i termin naprawienia wyrzgdzonych szkéd lub
uiszczenia optaty za ich naprawe.

Rodzice i uczeh zobowigzujg sie do podjecia pracy nad eliminacjg podobnych szkodliwych
zachowan.

W przypadku koniecznosci pokrycia kosztéw lub naprawy zniszczonego mienia rodzice
lub opiekunowie proszeni sg o rozmowe z dyrektorem, podczas ktérej ustala sie kwote lub inny

sposob naprawienia wyrzgdzonej szkody.
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11.

12.

Jesli szkoda nie zostanie naprawiona w ustalonym terminie, dyrektor szkoty wzywa rodzicéw
(opiekunéw prawnych) do natychmiastowego wywigzania sie z poczynionych ustalen.
Procedura ta nie obowigzuje w przypadku uszkodzenia mienia prywatnego, ktérego posiadanie
na terenie szkoty jest zabronione i za ktére szkota nie ponosi odpowiedzialnosci. W przypadku,
gdy trudno ustali¢, kto dokonat zniszczen, dyrektor szkoty informuje ucznidéw klasy, w ktorej
moze by¢ sprawca, o koniecznosci jego ujawnienia. Jesli osoba winna nie zostanie wskazana,
dyrektor szkoty moze zobowigzaé¢ do pokrycia catkowitego kosztu naprawy zniszczonego mienia
wszystkich uczniéow danej klasy.

Uczen, ktdry zniszczyt, uszkodzit mienie szkolne lub prywatne bedzie miat obnizona ocene

z zachowania.
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Procedura 7

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY, WYMUSZANIA PIENIEDZY LUB
PRZEDMIOTOW WARTOSCIOWYCH NA TERENIE SZKOtY

Celem procedury jest okreslenie sposobu postepowania na wypadek stwierdzenia w szkole

przypadku kradziezy lub wymuszenia pieniedzy lub przedmiotéw wartosciowych, dokonanego

przez ucznia.

Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi dziataniami odpowiadajg

kolejno: dyrektor placéwki, w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor, a w przypadku jego

nieobecnosci pedagog/psycholog szkolny

Kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartosci:

1. Dziatania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zosta¢ podjete

bezzwtocznie.

2. Osoba, ktora wykryta kradziez, winna bezzwtocznie powiadomic dyrektora szkoty.

3. Nalezy przekazaé sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke

pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

4. Nalezy zabezpieczy¢é dowody przestepstwa tj. przedmiotéw pochodzgcych z kradziezy

lub wymuszenia i przekazanie ich Policji.

5. Nalezy zazada¢, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz

kieszeni we witasnej odziezy oraz przekazat inne przedmioty budzacych podejrzenie co do ich

zwigzku z poszukiwang rzeczg - w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga

szkolnego, psychologa, dyrektora lub innego pracownika szkoty (nalezy pamieta,

ze pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani

teczki ucznia. Moze to zrobié tylko Policja.

6. We wspdipracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢ okolicznosci czynu i ewentualnych

Swiadkow zdarzenia.

7. Dyrektor szkoty winien wezwaé rodzicéw (opiekundw prawnych) sprawcy i przeprowadzié

rozmowy z uczniem w ich obecnosci. Nalezy sporzadzié¢ notatke z tej rozmowy podpisang

przez rodzicow.
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8. Nalezy powiadomic Policje.

9. Sprawca winien dokona¢ zados$¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy.

Otrzymanie przez ucznia prawomocnego wyroku ukonczenia postepowania

karnego

1. Po otrzymaniu zawiadomienia z sgdu o prawomocnym ukoriczeniu postepowania karnego
wobec ucznia dyrektor szkoty niezwiocznie na posiedzeniu Rady Pedagogicznej winien

przedstawic tres¢ zawiadomienia.
2. Rada Pedagogiczna moze podjgc¢ decyzje o skresleniu ucznia z listy ucznidw.
3. Nastepnie dyrektor szkoty powiadamia o decyzji Rady Pedagogicznejrodzicow.

4. Dyrektor — na podstawie przepisow kodeksu postepowania administracyjnego oraz
po uzyskaniu opinii samorzadu uczniowskiego - wydaje decyzje o skresleniu ucznia z listy

uczniow szkoty.
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Procedura 8

OTRZYMANIE PRZEZ UCZNIA PRAWOMOCNEGO WYROKU UKONCZENIA
POSTEPOWANIA KARNEGO

1. Po otrzymaniu zawiadomienia z sadu o prawomocnym ukoriczeniu postepowania karnego
wobec ucznia dyrektor szkoty niezwtocznie na posiedzeniu Rady Pedagogicznej winien
przedstawic tres¢ zawiadomienia.

2. Rada Pedagogiczna moze podjac decyzje o skresleniu ucznia z listy uczniéw.

3. Nastepnie Dyrektor szkoty powiadamia o decyzji Rady Pedagogicznej rodzicow.

4. Dyrektor - na podstawie przepisbw kodeksu postepowania administracyjnego oraz
po uzyskaniu opinii samorzadu uczniowskiego - wydaje decyzje o skresleniu ucznia z listy

uczniow szkoty.
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Procedura 9

6.
7.
8.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIA UNIEMOZLIWIAJACEGO PROWADZENIE

LEKCJI (WULGARYZMY, GtOSNIE ROZMOWY, BRAK REAKCJI NA POLECENIA NAUCZYCIELA)

. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajgce do eliminacji trudnosci i rozwigzania

problemu.

Wopisanie uwagi odnosnie zachowania ucznia do dziennika lekcyjnego.

Powiadomienie wychowawcy klasy o zachowaniu ucznia.

W przypadku kumulacji nieodpowiednich zachowan wychowawca informuje rodzica
o istniejgcych trudnosciach i zapoznaje go ze swoim planem dziatan, jednoczesnie zobowigzuje
rodzica do rzetelnej wspétpracy.

W przypadku braku reakcji na interwencje wychowawcy, powiadomienie pedagoga szkolnego
i dyrektora szkoty.

Pedagog przeprowadza rozmowe interwencyjng z uczniem i jego rodzicami.

Zastosowanie wobec ucznia konsekwencji zgodnych ze Statutem Szkoty.

Wychowawca klasy dokumentuje przebieg wydarzenia oraz podjete dziatania w formie pisemnej

notatki stuzbowej.
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Procedura 10

PROCEDURA KORZYSTANIA Z TELEFONOW KOMORKOWYCH | INNYCH URZADZEN
ELEKTRONICZNYCH

Uczen na odpowiedzialno$é¢ swojg i rodzicow przynosi do szkoty telefon komdrkowy lub inne

urzgdzenia elektroniczne.

1. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za uszkodzenie lub zaginiecie tego rodzaju sprzetu.

2. Dopuszcza sie mozliwos¢ korzystania z telefonu komdrkowego i innych urzadzen
elektronicznych podczas wycieczek szkolnych za zgodg rodzicéw, ktérzy ponoszg petna
odpowiedzialnos¢ za sprzet.

3. Przed rozpoczeciem zaje¢ edukacyjnych (lub w razie przebywania w szkolnej Swietlicy,
bibliotece) uczerh ma obowigzek wytgczy¢ i schowacé do plecaka (tornistra) aparat telefoniczny
oraz inne urzadzenia elektroniczne.

4. W czasie pobytu ucznia w szkole oraz podczas zaje¢ pozaszkolnych obowigzuje zakaz uzywania
telefondw komérkowych i innych urzagdzen elektronicznych np. dyktafonéw, odtwarzaczy MP3.

5. Poprzez ,uzywanie" nalezy rozumie¢:

1) w wypadku telefonu komérkowego:

a) nawigzywanie potaczenia telefonicznego,

b) redagowanie lub wysytanie wiadomosci typu sms, MMS lub podobnej,

c) rejestrowanie materiatu audiowizualnego,

d) odtwarzanie materiatu audiowizualnego lub dokumentacji elektronicznej,

e) transmisja danych,

f) wykonywania obliczen;

2) w przypadku innych urzgdzen elektronicznych:

a) wszystkie mozliwe do wykonania na danym urzgdzeniu czynnosci wymienione w pkt. 1).

6. W razie koniecznosci skontaktowania sie z rodzicami czy omdwienia waznej sprawy, uczen moze
skorzystaé z telefonu szkolnego znajdujgcego sie w sekretariacie szkoty.

7. Dopuszcza sie mozliwos¢ uzywania telefonéw komdrkowych i innych urzgdzen elektronicznych,
niezbednych do realizacji okreslonych zaje¢, tylko i wytacznie za zgodg ina warunkach

okreslonych przez nauczyciela prowadzgcego dane zajecia.
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8. W przypadku tamania przez ucznia zakazu uzywania telefonéw komodrkowych lub innych
urzadzen elektronicznych na terenie szkoty:
1) nauczyciel odnotowuje ten fakt w dzienniku — jako uwage;
2) telefon Ilub inne urzadzenie elektroniczne ucznia zostaje odebrane i przekazane
do ,depozytu” znajdujacego sie w sekretariacie szkoty.

9. Pracownik szkoty odbierajgcy uczniowi telefon lub inne urzadzenie elektroniczne i przekazujacy
go do ,,depozytu” ma obowigzek dopilnowac, aby uczen wytgczyt telefon przy nauczycielu i oddat
go w celu ztozenia w depozycie.

10. Odmoéwienie przez ucznia oddania telefonu lub innego urzadzenia elektronicznego skutkuje
wpisem uwagi negatywnej w dzienniku elektronicznym i upomnieniem Dyrektora Szkoty.
W skrajnych sytuacjach uczen moze otrzymaé nagane Dyrektora Szkoty.

11. Rodzic jest zobowigzany osobiscie odebrac aparat lub inne urzagdzenie elektroniczne.
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Procedura 11

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZtAMANIA PRZEZ UCZNIA ZAKAZU KORZYSTANIA
W CZASIE ZAJEC LEKCYJNYCH Z TELEFONU KOMORKOWEGO, DYKTAFONU, APARATU
FOTOGRAFICZNEGO
LUB INNEGO URZADZENIA SLtUZACEGO DO REJESTROWANIA DZWIEKU | OBRAZU.

1. Nauczyciel ma obowigzek zareagowa¢ w przypadku, gdy bez jego zgody na zajeciach
lekcyjnych uczen korzysta z telefonu komdrkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego badz
innego urzadzenia stuzgcego do rejestrowania dZzwieku i obrazu.

2. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze w/w sprzet zostat wykorzystany
do zarejestrowania dZzwieku lub obrazu na zajeciach, ma prawo zgdac od ucznia ujawnienia
nagrania i przekazania mu sprzetu uzytego do rejestracji (w obecnosci innej osoby doroste;j).

3. W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, ze doszto do rejestracji, a uczen odmawia ujawnienia
nagrania, nauczyciel powiadamia o tym fakcie wychowawce i pedagoga szkolnego
lub dyrektora szkoty. Zabezpiecza sprzet wykorzystany do rejestracji w celu uniemozliwienia
jej skasowania i przekazuje go wychowawcy, pedagogowi Ilub dyrektorowi szkoty.
Nauczycielowi nie wolno przeglgdaé zawartosci telefonu komdrkowego ucznia, nawet jezeli
istnieje duze prawdopodobienstwo, ze zawiera dowdd na dokonanie wykroczenia
czy przestepstwa. Nauczyciel moze jedynie zatrzymac telefon ucznia.

4. W przypadku, gdy uczen korzysta na lekcji z telefonu komédrkowego, nauczyciel wydaje
polecenie uczniowi, aby wytgczyt telefon lub inne urzadzenie stuzgce do rejestrowania
dzwieku i obrazu i schowat do swojego plecaka.

5. Wychowawca i pedagog szkolny przeprowadzajg rozmowe z uczniem, ustalajg okolicznosci
i cel uzycia przez niego sprzetu rejestrujgcego na lekcji i odtwarzajg ewentualne nagranie.

6. W przypadku, gdy uczen odmawia ujawnienia nagrania lub nie chciat dobrowolnie przekazaé
sprzetu nauczycielowi, wychowawca:

e przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci rodzicéw;

e zobowigzuje go do natychmiastowego skasowania ewentualnego nagrania;

e wyjasnia konsekwencje zwigzane z jego upowszechnianiem lub opublikowaniem;
e wychowawca sporzgdza notatke z rozmowy (do teczki wychowawcy);

e w obecnosci ucznia przekazuje rodzicom zatrzymany sprzet.
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7. W przypadku, gdy uczen ponownie ztamie zakaz rejestrowania zaje¢ lekcyjnych bez zgody
nauczyciela lub upowszechnia, badz publikuje dokonane nagrania (np. w Internecie) podlega
karom statutowym. Jesli w Internecie publikowane sg obrazliwe wpisy, kompromitujgce zdjecia,

fotomontaze oraz filmiki, szkota powiadamia policje celem odnalezienia sprawcy.
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Procedura 12

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA NARUSZENIA GODNOSCI
OSOBISTEJ NAUCZYCIELA LUB INNEGO PRACOWNIKA SZKOtY PRZEZ UCZNIA

Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoty uznaje sie:

O N o U

e Lekcewazace i obrazliwe zachowanie wyrazone w stowach lub gestach.
e Prowokacje stowne lub gestem.
e Nagrywanie lub fotografowanie bez zgody i wiedzy wyzej wymienionych.
e Naruszanie ich prywatnosci i wtasnosci prywatne;j.
e Uzycie wobec nich przemocy fizycznej lub psychicznej.
e Pomowienie i oszczerstwa.
e Naruszenie ich nietykalnosci osobistej.
W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyt godnos¢ nauczyciela
lub innego pracownika szkoty, tenze ma obowigzek zgtoszenia zajscia dyrektorowi szkoty,
a w przypadku jego nieobecnosci pedagogowi szkolnemu.
W obecnosci dyrektora, pedagoga szkolnego i poszkodowanego pracownika, uczen odbywa
rozmowe wstepna, z ktdérej sporzadza sie notatke.
Jezeli zachodzi podejrzenie, ze uczen dziatat pod wptywem alkoholu lub innych srodkéw
odurzajgcych, stosuje sie procedury dotyczgce powyzszych sytuacji.
Wychowawca niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicéw (opiekundéw prawnych)
o zaistniate] sytuacji.
Wobec ucznia stosuje sie kary zgodne ze Statutem Szkoty.
Sporzgdzona zostaje notatka stuzbowa z czynnosci szkoty, podpisana przez rodzicéw i ucznia.
Jezeli uczen objety jest kuratelg sgdowg - o zajsciu informowany jest Kurator.
Policja jest natychmiastowo wzywana w przypadku:
e Naruszenia prywatnosci i wtasnosci prywatne;j.
e Uzycia wobec pracownika przemocy fizycznej i psychicznej.
e Naruszenia nietykalnosci osobistej pracownika szkoty.
Osoba poszkodowana moze zgtosi¢ na Policje doniesienie o popetnieniu przestepstwa

z powoddztwa cywilnego.
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10. Jezeli zdarzenie powtarza sie, szkota wystepuje do sgdu rodzinnego o zaostrzenie srodkéw
wychowawczych wtgcznie ze skierowaniem ucznia do osrodka wychowawczego, a do kuratora

oswiaty kieruje wniosek o skres$lenie z listy uczniow zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
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Procedura 13

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA PRZYPADKOW PEDOFILII
W SZKOLE

1. Po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz pedagoga/psychologa
szkolnego.

2. W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie 0oséb obcych, zaczepiajgcych uczniow,
nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ najblizszg placéwke Policji.

3. Dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom szkoty informacje o stwierdzonym zagrozeniu

4.  Wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni winni podjgé¢ dziatania profilaktyczne wsréd
uczniow w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form
przekazania informacji o osobach, ktére mogg stwarzac¢ zagrozenie.

5. W przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwtocznie powinni zostac
powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu przeprowadzenia
czynnosci sprawdzajgcych, ktére umozliwig ustalenie sprawcy molestowania.

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe
z uczniem (w obecnosci rodzicdw ustala przyczyny i okolicznosci zdarzenia).

7. Dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia.

8. Wychowawca Ilub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

9. Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dziatania z udziatem

psychologa dzieciecego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki na uczennicg/uczniem.
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Procedura 14

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA PRZYPADKOW
ROZPOWSZECHNIANIA PORNOGRAFII PRZEZ UCZNIA

1. W przypadku powziecia przez nauczyciela/rodzica Ilub inng osobe informacji
o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwtocznie
powiadomic dyrektora szkoty o zaistniatym zdarzeniu.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktére pokazywaty materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu unikniecia ewentualnych
konsekwencji, ktére mogg by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec tego ucznia przez
sprawcow zdarzenia.

3. Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacje o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom
szkoty.

4. Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podjag¢ dziatania profilaktyczne wsréd ucznidow
w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatéw o charakterze
pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.

5. Dyrektor winien wezwaé do szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia, ktory
rozpowszechniat materiaty pornograficzne.

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe

rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

33



Procedura 15

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYSTAPIENIA PRZYPADKOW NIEPOKOJACYCH
ZACHOWAN SEKSUALNYCH UCZNIOW W SZKOLE

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub
pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojgcych zachowan seksualnych uczniow
w szkole, a jezeli jest ich swiadkiem, zagda od ucznia zaprzestania czynnosci i podejmuje z nim
rozmowe wychowawczg.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o niepokojacych zachowaniach
seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu unikniecia ewentualnych
konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec tego ucznia przez uczniow,
ktdrzy brali czynny udziat w tego typu zachowaniach

3. Wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem oraz informuje
o zaistniatym zdarzeniu rodzicdw ucznia.

4. Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajgce dla zmiany jego zachowan,
wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom informacje o zachowaniu
ich dziecka, zobowigzujac ich jednoczesnie do szczegdlnego nadzoru nad nim

5. Wychowawca moze wezwaé rodzicow/opiekundw prawnych ucznia do szkoty i przeprowadzic¢
rozmowe z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspdlne postepowanie z dzieckiem.

6. W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspétpracy lub nie reagujg na wezwanie do pojawienia
sie w szkole, gdy szkota wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan wychowawczych
i nie przynoszg one spodziewanych efektdw, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny stopien
demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej
sytuacji Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich lub Policje — Wydziat ds. Nieletnich.

7. Gdy zachowanie ucznia moze Swiadczy¢é o popetnieniu przez niego przestepstwa(np. gwattu),
pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty po uprzednim powiadomieniu
o0 zajsciu rodzicéw/opiekundw ucznia, zawiadamia najblizszg jednostke Policji, ktéra dalej
postepuje zgodnie ze swoimi procedurami.

Pedagog cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajgc mozliwie doktadng notatke.

Procedura 16
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10.

PROCEDURA POSTEPOWANIA DOTYCZACA DtUGIEJ ABSENCJI UCZNIA | WAGAROW

Nauczyciel prowadzi systematycznie frekwencje ucznidw i odnotowuje kazdg nieobecnos¢ ucznia
na prowadzonych przez siebie zajeciach lekcyjnych.

Rodzice majg obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ dziecka w terminie 7 dni.

Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie, wychowawca
powiadamia o nieobecnosciach rodzicéw (opiekunéw prawnych) ucznia.

5.Informacja moze by¢ przekazywana telefonicznie, listownie. Rodzice mogg by¢ poproszeni
o zgtoszenie sie do szkoty w celu wyjasnienia nieobecnosci dziecka.

W przypadku braku wspétpracy rodzica (prawnego opiekuna) z wychowawcy — rodzic
nie uczestniczy w zebraniach, konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania indywidualne oraz
w przypadku dalszego uchylania sie ucznia od obowigzku szkolnego, wychowawca zgtasza fakt
pedagogowi szkolnemu.

Pedagog sprawdza przyczyny nieobecnosci ucznia poprzez rozmowe z rodzicami ucznia
na terenie szkoty.

Wychowawca, pedagog oraz rodzice ucznia podejmujg wspdlne dziatania zaradcze w celu
regularnego realizowania obowigzku szkolnego przez ucznia.

Gdy nadal dziecko ma dtugg absencje i wagaruje wystanie listem poleconym upomnienia
dyrektora szkoty zawierajgcego stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego oraz
wezwanie do posytania dziecka do szkoty z wyznaczeniem terminu i informacja, ze niespetnienie
tego obowiazku jest zagrozone postepowaniem egzekucyjnym.

W przypadku dalszego braku realizacji obowigzku szkolnego dyrektor wszczyna postepowanie
administracyjne i powiadamia organ prowadzacy szkote oraz Sad Rodzinny. Srodkiem egzekucji
administracyjnej obowigzku szkolnego jest grzywna /art.121 ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji — zmiana opublikowana w Dz. U . z 1996r. Nr 146, poz. 680./
Dyrektor zespotu w porozumieniu z pedagogiem szkolnym pisemnie informuje Sgd Rejonowy,
Wydziat Rodzinny i Nieletnich o uchylaniu sie ucznia od obowigzku szkolnego.

Sad Rejonowy stosuje odpowiedni srodek wychowawczy zapobiegajgc tym demoralizacji ucznia.
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Procedura 17

PROCEDURA DOTYCZACA USPRAWIEDLIWIEN NIEOBECNOSCI UCZNIOW
W SZKOLE

=

Nieobecnos¢ usprawiedliwia wychowawca klasy.

N

Podstawg usprawiedliwienia nieobecnosci jest:

e zwolnienie lekarskie;

e pisemne zwolnienie od rodzicow ucznia, takze przez dziennik elektroniczny lub inng
elektroniczna wiadomos¢ tekstowg;

e bezposrednia rozmowa z rodzicami.

3. Usprawiedliwienie nieobecnosci nastepuje w ciggu tygodnia po terminie nieobecnosci ucznia w

szkole.
4. O nieusprawiedliwionych nieobecnos$ciach uczniow wychowawca powiadamia rodzicow
poprzez dziennik elektroniczny oraz bezposrednig rozmowe z rodzicem/opiekunem prawnym

dziecka.
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Procedura 18

PROCEDURA DOTYCZACA UCIECZKI UCZNIA ZE SZKOLY W CZASIE ZAJEC LEKCYJNYCHI
POZALEKCYJNYCH

1.  Nauczyciel, ktéry stwierdzit fakt ucieczki ucznia  odnotowuje  nieobecnos¢
w dzienniku lekcyjnym. O zaistniatym fakcie informuje wychowawce klasy, ktéry powiadamia
telefonicznie rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia.

2.  Wychowawca przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicami/opiekunami
prawnymi odnotowuje ten fakt w postaci notatki stuzbowej. Rozmowa ma na celu ustalenie
przyczyn ucieczki z lekcji oraz przekazanie informacji o konsekwencjach takiego postepowania
i formie ukarania ucznia.

3. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia wychowawca
wzywa ich do szkoty listem poleconym, ktérego kserokopie zachowuje.

4.  Jezeli problem powtarza sie, wychowawca informuje pedagoga szkolnego, ktéry przeprowadza
ponowng rozmowe z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi.

5. W przypadku braku poprawy zachowania lub braku zainteresowania ze strony rodzicéw/
opiekundéw prawnych pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty podejmuje inne,
przewidziane prawem czynnosci.

6. Powtarzajace sie ucieczki pedagog zgtasza do sgdu rodzinnego.
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Procedura 19

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM PALACYM PAPIEROSY

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty przekazuje informacje o paleniu papieroséw przez ucznia
wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o tym zdarzeniu rodzicéw/ prawnych opiekunéw/ i wzywa ich od szkoty
przekazujac im informacje dotyczacg negatywnego zachowania ucznia.

3. W obecnosci rodzicow (prawnych opiekunéw) przeprowadza rozmowe z uczniem, udziela mu
nagany, zobowigzuje do zaniechania negatywnego postepowania.

4. Wychowawca sporzadza pisemne, krotkie sprawozdanie z rozmowy przeprowadzonej
z rodzicami (prawnymi opiekunami), w ktérym umieszcza konkretne ustalenia z nimi zawarte, pod
ktdrymi strony zamieszczajg swoj czytelny podpis.

5. W sytuacjach powtarzalnosci zachowania ucznia oraz po wyczerpaniu wyzej wymienionych
procedur wychowawca i pedagog szkolny przeprowadza z uczniem i jego rodzicami rozmowe
dotyczacg przyczyn i konsekwencji palenia papierosdw. Uczen zobowigzuje sie pisemnie
do niepalenia, a rodzice do szczegdlnej kontroli i zainteresowania dzieckiem.

6. W przypadku ponownego powtdrzenia sie palenia papieroséw dyrektor szkoty w porozumieniu
z wychowawcg moze zdecydowal o zawieszeniu w prawach ucznia(np. zakaz udziatu
w dyskotekach, wycieczce) lub zastosowad kare ze Statutu Szkoty.

7. Jezeli dziatania podjete przez szkote nie przyniosty oczekiwanych rezultatéw, a palenie tytoniu
jest jednym z objawow demoralizacji nieletniego ucznia, sprawe nalezy skierowa¢ do Sadu
Rodzinnego lub Policji.

8. Dyrektor kierujagc wniosek o wsparcie dziatan wychowawczych wobec ucznia do Sadu
Rodzinnego, opisuje wszystkie zastosowane przez szkote srodki zaradcze.

9. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.
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Procedura 20

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK ZNALEZIENIA W SZKOLE SUBSTANCIJI
PSYCHOAKTYWNYCH ( UCZEN ODURZONY W/W SUBSTANCJAMI)

1. W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajgcej na terenie szkoty, nalezy:

zachowac szczegdlne srodki ostroznosci

zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej uczniéw oraz ewentualnym jej zniszczeniem
powiadomié dyrektora szkoty, ktéry powiadamia Policje

ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy

przekazac Policji zabezpieczong substancje oraz informacje o zaistniatej sytuacji

W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie srodkéw odurzajgcych nalezy:

odizolowa¢ ucznia od pozostatych ucznidow w klasie powiadomi¢ pedagoga/psychologa
szkolnego

powiadomié dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje

zazgdac od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga przekazania posiadanej substancji
zazagdaé od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci kieszeni powiadomié
rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia

poinformowac rodzicdw o obowigzujgcych procedurach w szkole/placéwce

podja¢ wraz z rodzicami dziatania profilaktyczne w zakresie posiadania i rozprowadzania

srodkéw odurzajacych.

3. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:

powiadomié wychowawce klasy ucznia

odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie powiadomi¢ pedagoga/psychologa
szkolnego

przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego powiadomi¢ dyrektora szkoty
o zaistniatej sytuacji

powiadomié rodzicoéw ucznia z prosbg o przybycie do szkoty

poinformowacd rodzicéw o obowigzujgcej w szkole procedurze postepowania na wypadek

znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych.
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W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami:

przekazac¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy

poinformowac pielegniarke/pedagoga szkolnego

W momencie rozpoznania odizolowac ucznia od pozostatych uczniéw w klasie przekazac ucznia
pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego

poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji

wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia

przekazac rodzicom informacje o obowigzujgcej procedurze postepowania

zobowigzaé rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu odurzania sie, wskaza¢ dziatania,
instytucje moggce stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji.

powiadomié wtasciwe instytucje zajmujgce sie zdrowiem ucznia.

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia ,, dopalaczami”:

przekazac uzyskang informacje wychowawcy klasy

w momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostatych ucznidw w klasie poinformowaé
pedagoga/psychologa szkolnego

przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego poinformowadé

dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji

wezwac karetke pogotowia ratunkowego

wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia

przekazac rodzicom informacje o obowigzujgcej procedurze postepowania

W przypadku odmowy wspotpracy przez rodzicow:

szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sgd Rodzinny lub Policje

powiadomione instytucje wdrazajg obowigzujgce procedury postepowania

UWAGA: Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii - w Polsce karalne jest:

e posiadanie kazdej ilosci Srodkdw odurzajgcych lub substancji psychotropowych;
e wprowadzanie do obrotu Srodkéw odurzajgcych;
e udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do uzycia;

e wytwarzanie i przetwarzanie $Srodkéw odurzajgcych.
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Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat, stanowi wykroczenie
z art. 43 ust. 17. Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ Policje. Dalszy tok postepowania

lezy w kompetencji tej instytucji.

Stezenie we krwi powyzej 0,5 %o alkoholu lub w wydychanym powietrzu powyzej 0,25 mg alkoholu w

1dms3.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow ustawy o
postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktdéry ukonczyt 13 lat a nie ukonczyt 17
lat. Z przestepstwem mamy do czynienia jezeli ktérys z wymienionych czyndéw popetni uczen, po
ukoniczeniu 17 lat. W takiej sytuacji majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks postepowania karnego. Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoty, nalezy wezwac

policje.

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyt 17 lat nalezy
zawiadomié policje lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia przestepstwa przez ucznia, ktéry

ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje (art. 4 Upn i art. 304 Kpk).
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Procedura 21

PROCEDURA REAGOWANIA NA EPIZOD PSYCHOTYCZNY UCZNIA ORAZ DZIAtANIA WOBEC UCZNIA
PO LECZENIU SZPITALNYM/ PSYCHIATRYCZNYM

Procedura na epizod psychotyczny ucznia

Zachowania i wypowiedzi dziecka Swiadczace o braku kontroli nad trescig i formg wypowiedzi

i reakcji emocjonalnych, nierealne i nieadekwatne do zaistniatej sytuacji sugerujg stan chorobowy

i wymagajg odpowiedniej rekcji osoby doroste;j.

Pozostawanie przez nauczyciela bedacego swiadkiem zdarzenia w kontakcie z uczniem.

1. Spokojne, tagodne, delikatne reagowanie w czasie kontaktu z dzieckiem.

2. Jak najszybsze, spokojne bez rozgtosu przeprowadzenie ucznia przez nauczyciela w spokojne,
bezpieczne miejsce (pokdj pedagoga i psychologa szkolnego, wicedyrektora lub dyrektora).

3. Poinformowanie o zaistniatej sytuacji Wicedyrektora, Dyrektora, psychologa i pedagoga szkolnego
(udokumentowanie zdarzenia notatka stuzbowg).

4. Zawiadomienie rodzicow/opiekundéw prawnych o zaistniatej (zawiadamia: wychowawca klasy lub

psycholog, pedagog szkolny)

Dziatania wobec ucznia po leczeniu szpitalnym/psychiatrycznym

1. Przygotowanie klasy przez wychowawce do odpowiedniego zachowania sie przez ucznidéw.
Zaplanowanie tematycznych zaje¢ edukacyjnych, spotkania z psychologiem itp.

2. Jezeli rodzic nie wyraza checi na informowanie klasy o chorobie, nie podejmowac dziatan patrz
pkt. 1

3. Zorganizowanie spotkania nauczycieli ze specjalistg, okre$lanie wymagan wobec ucznia
z uwzglednieniem natezenia choroby i skutkéw ubocznych w ramach wewnetrznych szkolert Rady
Pedagogicznej.

4. Konsultowanie postepowania wobec ucznia z rodzica
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Procedura 22

PROCEDURA POSTEPOWANIA PODCZAS ODBIORU DZIECKA ZE SWIETLICY SZKOLNEJ PRZEZ
RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO/OSOBE UPOWAZNIONA

1. Dzieci ze $wietlicy mozna wydaé jedynie osobom, ktére zostaty wymienione przez rodzica
w os$wiadczeniu sktadanym na poczatku roku szkolnego u wychowawcéw swietlicy szkolnej (karta
zapisu dziecka do swietlicy). Dane personalne oséb upowaznionych do odbioru dziecka powinny
by¢ wpisane do karty zapisu na zajecia Swietlicowe przez rodzicow lub opiekunéw prawnych.

2. Wydawanie dziecka ze S$wietlicy osobom innym niz rodzice lub opiekunowie wymienieni
w os$wiadczeniu moze odbywacd sie wytgcznie na pisemng prosbe rodzicow zawierajgcg dane
personalne osoby upowaznionej (wiadomo$é¢ w dzienniku elektronicznym lub w zeszycie
korespondencji). W sytuacjach awaryjnych, gdy dziecko odbiera osoba nie wpisana do karty,
osoba ta winna mie¢ pisemne upowaznienie podpisane wfasnorecznie przez rodzica lub opiekuna
prawnego.

3. Wychowawca swietlicy czuwa, aby dziecko wydane byto wytacznie osobie upowaznione;.

4. W przypadku zgtoszenia sie po dziecko osoby nieupowaznionej — brak wpisu w karcie zapisu
do swietlicy, wychowawca sSwietlicy nie wydaje dziecka. Nauczyciel ma obowigzek poinformowac
rodzica/prawnego opiekuna, ze taka sytuacja nie powinna sie powtdrzy¢ oraz poprosic
o uzupetnienie karty zapisu dziecka o dane dodatkowych osdb odbierajgcych.

5. Wychowawca swietlicy oraz wychowawca klasy na zebraniach z rodzicami zobowigzujg rodzica
do zgtaszania w Swietlicy faktu zabrania dziecka do domu jezeli w danym dniu nie korzysta
ze Swietlicy, a jest do niej zapisany.

6. Uczniowie, ktérzy udajg sie do domu samodzielnie (odpowiednie oswiadczenie rodzica
do samodzielnego pokonywania drogi ze szkoty znajduje sie w karcie zapisu dziecka do swietlicy)

zgtaszajg fakt wyjscia nauczycielowi swietlicy i po uzyskaniu akceptacji udajg sie do domu
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Procedura 23

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ODBIORU DZIECKA PRZEZ RODZICA/OSOBE
UPOWAZNIONA/PRAWNEGO OPIEKUNA BEDACEGO POD WPLYWEM ALKOHOLU

1. Nauczyciel, ktéry otrzymuje informacje o tym, ze po dziecko przyszedt rodzic/opiekun prawny/
osoba upowazniona pod wptywem alkoholu, bezzwtocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora
placowki lub osobe petnigcg obowigzki Dyrektora Szkoty.

2. Nauczyciel nawigzuje kontakt z drugim rodzicem albo na podstawie wczesdniejszej zgody
przekazuje dziecko osobom upowaznionym (wskazanym na pismie przez rodzicéw/prawnych
opiekunow).

3. Niezaleznie od wymienionych czynnosci nauczyciel i dyrektor dbajg, by wszelkie dziatania
zostaty przeprowadzone bez niepotrzebnego rozgtosu, delikatnie i z poszanowaniem praw
dziecka.

4. Bez wzgledu na rodzaj i zakres podjetych dziatan interwencyjnych konieczne jest rzetelne
udokumentowanie zaistniatej sytuacji (sporzadzenie notatki stuzbowej).

5. O zaistniatej sytuacji nauczyciel powiadamia pedagoga szkolnego, psychologa oraz
wychowawce klasy.

6. W w/w wypadku nalezy o tym fakcie powiadomi¢ Policje.
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Procedura 24

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZWALNIANIA UCZNIA
Z ZAJEC LEKCYJNYCH

1. Zwalnianie pojedynczych uczniéw z lekcji moze odbywad sie jedynie po pisemnej prosbie rodzicéw.

2. Uczen zwalniajacy sie przychodzi do nauczyciela z pisemnym zwolnieniem.

3. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci nauczyciel kontaktuje sie z wychowawcg klasy lub dyrekcja
szkoty i wykonuje telefon do rodzicéw lub prawnych opiekunéw celem potwierdzenia wiarygodnosci
niniejszego zwolnienia.

4. Po dokonaniu zwolnienia nauczyciel odnotowuje w dzienniku elektronicznym fakt nieobecnosci
zwolnionego ucznia wpisujgc nieobecnos¢ usprawiedliwiona.

5. Zwolnienia ucznia z lekcji moze dokonaé rodzic osobiscie w sekretariacie szkoty.
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Procedura 25

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZWALNIANIA UCZNIA Z ZAJEC
NA ZAWODY SPORTOWE, KONKURSY I INNYCH

1. Nauczyciel organizujgcy wyjscie sporzadza w 2 egzemplarzach imienng liste uczestnikdéw,
uwzgledniajac na niej cel wyjscia, czas wyjscia i powrotu.

2. Przedstawia sporzadzong liste uczestnikdw dyrekcji szkoty i pozostawia w sekretariacie szkoty oraz
w pokoju nauczycielskim do wiadomosci wszystkich nauczycieli szkoty.

3. Wychowawca klasy odnotowuje ten fakt w dzienniku elektronicznym symbolem — zaw.(zawody).

4. Rodzice uczniéw uczestniczagcy w zawodach, konkursach i innych muszg wypetni¢ stosowne

os$wiadczenia/ zgody na uczestnictwo dziecka w w/w.
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Procedura 26

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NAGLEGO ZACHOROWANIA
LUB ZtEGO SAMOPOCZUCIA UCZNIA

=

Po uzyskaniu przez nauczyciela informacji od ucznia o ztym samopoczuciu lub zaobserwowaniu
pogorszenia sie stanu zdrowia stosuje sie nastepujgce czynnosci:
e Zapewnienie uczniowi opieki;
e Doprowadzenie go do pielegniarki szkolnej;
e Powiadomienie rodzicéw o ztym samopoczuciu dziecka.
2. Jedli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg, a jest w obecnosci nauczyciela
wspodtorganizujgcego proces ksztatcenia prosi go o powiadomienie pielegniarki szkolnej.
3. Jezeli nauczyciel jest sam powiadamia telefonicznie sekretariat o fakcie ztego samopoczucia
ucznia, wskazujac konieczno$é powiadomienia pielegniarki, a w razie jej nieobecnosci rodzicéw.
4. Podczas rozmowy z rodzicem nastepuje ustalenie:
e Potrzeby wczesniejszego przyjscia rodzica;
e Potrzeby wezwania pogotowia;
e Godziny odbioru dziecka ze szkoty w danym dniu.
5. Nie mozna wyrazi¢ zgody na samodzielny powrdt dziecka, nawet w przypadku prosby
rodzicéw/opiekundw prawnych w czasie rozmowy telefonicznej.
6. Informacje o poinformowaniu rodzica nalezy zamiesci¢ w dzienniku elektronicznym / kontakty
z rodzicami.
7. W razie sytuacji zagrazajacej zyciu dziecka wzywane jest przez Dyrektora Szkoty pogotowie

ratunkowe i informowany rodzic.
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Procedura 27

PROCEDURA POSTEPOWANIA W WYPADKU STWIERDZENIA NA TERENIE SZKOtY PRZYPADKU
WSZAWICY

1. W przypadku zgtoszenia/ stwierdzenia wystepowania wszawicy na terenie szkoty nalezy
poinformowac o fakcie zgtoszenia pielegniarke szkolna.

2. Pielegniarka zawiadamia rodzicow dzieci, u ktérych stwierdzono wszawice o koniecznosci
podjecia niezwtocznie zabiegéw higienicznych skoéry gtowy. W razie potrzeby informuje
o sposobach zwalczania wszawicy. Moze przekaza¢ przygotowane wczesniej materiaty
informacyjne. Podczas rozmowy zachowuje zasady intymnosci.

3. Powiadomienie rodzicéw/ opiekunéw o zaistniatym fakcie — powiadomienia dokonuje
pielegniarka szkolna za posrednictwem wychowawcy klasy.

4. W czasie leczenia dziecko nie powinno uczeszczaé na zajecia szkolne.

5. Pielegniarka szkolna informuje dyrektora placowki o wynikach kontroli i skali zjawiska
w klasie/grupie dzieci ewentualnie w catej szkole lub placéwce.

6. Dyrektor badZz wychowawca klasy zawiadamia rodzicéw za pomocg dziennika elektronicznego
o potrzebie kontroli gtéw u swoich dzieci w zwigzku z pojawieniem sie problemu wszawicy

w szkole.

Zaleca:

e podjecie kuracji specjalnymi preparatami nie tylko dziecka, ale takze rodziny,
e codzienng kontrole czystosci gtowy dziecka oraz czystosci gtow domownikéw,
e rozdaje ulotki informacyjne, jak pozby¢ sie wszy i postepowaé¢ w domu, aby zapobiec
dalszemu zarazaniu.
7. Pielegniarka szkolna po uptywie 7 do 10 dni kontroluje stan czystosci skory gtowy dzieci
po przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicow.
8. W sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan pielegniarka zawiadamia

o tym dyrektora placéwki w celu podjecia bardziej radykalnych krokéw.
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Procedura 28

1.

3.

PROCEDURA KONTAKTU Z MEDIAMI W SYTUACJI KRYZYSOWEJ W SZKOLE

Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej odbywa sie w formie oficjalnych
komunikatow.

W przygotowaniu oficjalnych komunikatow bierze udziat Zespét Kryzysowy powotany
przez Dyrektora SP6. W skfad Zespotu Kryzysowego wchodzg osoby wyznaczone przez
Dyrektora Szkoty w zaleznosci od charakteru spraw.

Tylko Dyrektor Szkoty lub wyznaczona przez dyrektora osoba kontaktuje sie

z mediami, przekazuje niezbedne informacje.
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Procedura 29

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA PONADNORMATYWNYCH
STEZEN ZANIECZYSZCZEN POWIETRZA

1. Wychowawcy wszystkich klas na zajeciach z uczniami pod koniec wrzesnia kazdego
roku szkolnego omawiajg problem zanieczyszczenia powietrza i sposoby ochrony
organizmu.

2. Nauczyciele kazdego dnia odczytujg stan powietrza uwidoczniony na urzadzeniu
pomiarowym zamontowanym na elewacji budynku szkoty

3. W przypadku ponadnormatywnych stezen zanieczyszczenia powietrza:

e nalezy ograniczy¢ aktywny wysitek fizyczny i sportowy wewnatrz pomieszczeniu
ucznidw o szczegélnej wrazliwosci (diabetycy, uczniowie o obnizonej
autoodpornosci, cierpigcy na schorzenia: neurologiczne, sercowe, astmatyczne,
oddechowe)

e nie wolno wychodzi¢ z uczniami na zewnatrz budynku,
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Procedura 30

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI POSIADANIA PRZEDMIOTOW
NIEDOZWOLONYCH NA TRENIE SZKOtY

1. Naktonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu, (jezeli uczen odmawia
oddania przedmiotu zabronionego nalezy go poinformowaé, ze ma taki obowigzek,
w przypadku dalszej odmowy, uczen ponosi konsekwencje za ztamanie regulaminu
szkolnego; w przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowié
zagrozenie dla zycia lub zdrowia natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty, ktéra
zawiadamia policje).

2. W kazdym przypadku powiadomienie rodzicow, wychowawcy i dyrekcji szkoty, takze

kuratora sgdowego (jezeli uczen jest pod jego opieka).
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Procedura 31

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
FALSZERSTWA POPELNIONEGO PRZEZ UCZNIA

Nauczyciel, ktory wykryt fatszerstwo (sytuacje fatszerstwa w szkole to m.in.
usprawiedliwianie nieobecnosci, $cigganie, itp.) informuje o tym fakcie wychowawce,
pedagoga i psychologa szkolnego.

Pedagog, psycholog szkolny, wychowawca lub (w przypadku nieobecnosci
wychowawcy/pedagoga/psychologa) nauczyciel, ktéry stwierdzit fatszerstwo
zawiadamia telefonicznie rodzicow ucznia o zdarzeniu i prosi o osobisty kontakt na
terenie szkoty.

Wychowawca klasy i pedagog przeprowadzajg rozmowe z rodzicami oraz z uczniem,
ktory popetnit fatszerstwo, oraz wspdlnie podejmujg decyzje o dalszym postepowaniu
i konsekwencjach.

W przypadku powtérnego fatszerstwa dokonanego przez ucznia, szkota zgtasza sprawe
na policje.

Wpis do dziennika elektronicznego, notatka stuzbowa ze zdarzenia.
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Procedura 32

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WtAMANIA SIE DO DZIENNIKA
ELEKTRONICZNEGO

1. Nauczyciel, ktéry stwierdzi wiamanie do dziennika elektronicznego zawiadamia
dyrektora szkoty lub jego zastepcow.

2. Dyrektor powotuje komisje w celu ustalenia zakresu zniszczen oraz odtworzenia
zapiséw dziennika lekcyjnego.

1. Komisja dokonuje odtworzenia dokumentacji (na podstawie np.: dziennika
elektronicznego, protokotéw z egzamindw klasyfikacyjnych, dokumentacji
nauczyciela). Po zakonczeniu prac sporzadza odpowiedni protokét.

6. Dyrektor informuje o zdarzeniu organ prowadzgcy oraz organ sprawujgcy nadzor
pedagogiczny. Przedstawia mu ponadto protokét z pracy komisji.

7. Dyrektor informuje o zdarzeniu uczniéw klasy, ich rodzicow oraz nauczycieli, a takze
przedstawia im sktad powotanej komisji i wyniki jej prac.

8. Dyrektor wymierza kare regulaminowg sprawcy, jezeli zostat on wykryty lub przyznat

sie sam.
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Procedura 33

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PROBY SAMOBOJCZEJ UCZNIA NA

TERENIE SZKOtY, W TYM SAMOUSZKODZENIA (M. IN. CIECIA)

Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek zareagowania na jakikolwiek sygnat o ryzyku

zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub powziecia

informacji, ze uczen planuje podja¢ lub podjat prébe samobdjcza kazdy pracownik powinien

niezwtocznie poinformowac o tym dyrektora szkoty.

1. Dziatania uprzedzajace, zapobiegawcze: monitorowanie stanu psychicznego uczniéw,

reagowanie na symptomy ostrego chronicznego stresu, objawow depresji
i zauwazenia przypadkéw samouszkodzen m.in. cie¢ na przedramionach lub innych

czesciach ciata

2. Dziatania interwencyjne: podejmowane w przypadku wystgpienia zjawiska:

a)

Nauczyciel zawiadamia wychowawce i pedagoga szkolnego, informuje o wynikach
swojej oceny sytuacji (ryzyka) w razie potrzeby podejmuje niezwtocznie dziatania
w celu ratowania zdrowia izycia poszkodowanego w szczegdlnosci wzywa
odpowiednie stuzby oraz zapewnia w miare mozliwosci psychologa

Wychowawca powiadamia rodzicéw (opiekundw prawnych)

Dyrekcja szkoty dokonuje wyboru priorytetdw i ustala strategie dziatania uzalezniajac
ja od oceny sytuacji

Osoba zajmujaca sie uczniem chroni go oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami
stresujgcymi (np. kontaktem z mediami, Swiadkami .itp.)

W przypadku samouszkodzen wychowawca lub psycholog/pedagog szkolny nawigzuje
kontakt z rodzicami, informuje ich o powadze sytuacji, prosi o niezwtoczne przybycie

do szkoty.

3. Dziatania naprawcze:

-uwzgledniajac, ze odratowana osoba ma nadal powazne ktopoty z radzeniem sobie
z problemami zyciowymi , nalezy zapewni¢ jej bezpieczenstwo, pomoc
psychologiczno — pedagogiczng, skierowaé na terapie, wspoétpracowaé w tym zakresie

z rodzicami
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e w przypadku samouszkodzen nalezy takg osobe otoczy¢ opieka psychologiczno -

pedagogiczng, ustalié¢ przyczyny takich zachowan, skierowac do specjalisty.
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Procedura 34

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYLUDZANIA PRZEZ UCZNIOW PIENIEDZY

LUB PRZEDMIOTOW WARTOSCIOWYCH

W przypadku, gdy nauczyciel zauwazy, ze uczen wytudza od innych uczniéw pienigdze lub

inne przedmioty warto$ciowe powinien:

1.

Natychmiast poinformowaé wychowawce klasy, pedagoga i dyrektora szkoty
o zaistniatym incydencie.

Ustali¢ personalia uczestnikéw zdarzenia (sprawcy, poszkodowanego i innych
Swiadkéw). W szczegdlnych przypadkach zabezpieczy¢é materiaty, moggce by¢
pomocnymi w wyjasnieniu sprawy (monitoring).

Wezwaé rodzicow ucznia, ktérego dotyczy zdarzenie oraz w szczegdlnych
przypadkach zgtosié zdarzenie na policje.

Wychowawca, pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe wychowawczg
ze sprawcg zdarzenia, poucza go o konsekwencjach prawnych. Rozmowe najlepiej
przeprowadzi¢ w obecnosci rodzicow. (sporzadzenie notatki)

Sprawce zobowigzuje sie do oddania pieniedzy lub innych wartosciowych rzeczy

i przeproszenia poszkodowanego.
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Procedura 35

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ODDALENIA SIE UCZNIA OD GRUPY W
CZASIE WYCIECZKI SZKOLNEJ NA TERENIE MIASTA | POZA MIEJSCEM ZAMIESZKANIA

1. Opiekun grupy/ kierownik wycieczki ustala okolicznosci oddalenia i podejmuje
natychmiastowe poszukiwania zaginionego ucznia:
a) poza miejscem zamieszkania poszukiwanie podejmuje kierownik wycieczki,
a grupa z opiekunami pozostaje w ustalonym miejscu
b) w miejscu zamieszkania opiekun grupy telefonicznie informuje dyrekcje szkoty,
ktéra deleguje osobe do doprowadzenia grupy do szkoty, a opiekun podejmuje
poszukiwania.
2. Po odnalezieniu ucznia opiekun grupy/ kierownik wycieczki:
e wyjasnia przyczyny, ktére doprowadzity do takiej sytuacji,
e uswiadamia odnalezionej osobie konsekwencje jej zachowania,
e jesli oddalenie byto nieswiadome, przypomina regulamin wycieczki i udziela
uczniowi upomnienia,
e jesli oddalenie byto $wiadome — przypomina regulamin wycieczki i informuje ucznia
o sposobie ukarania,
e informuje rodzicéw/ opiekunéw prawnych
3. Jesli poszukiwania ucznia sg bezskuteczne, opiekun/kierownik grupy informuje policje,
dyrektora szkoty i rodzicow/opiekunéw prawnych.
4. Jesli oddalenie od grupy bedzie sie powtarzato, uczestnictwo ucznia w nastepnej

imprezie turystycznej zostaje zawieszone.
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Procedura 36

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WEJSCIA OSOB OBCYCH NA TEREN
SZKOtY

1. Przez osobe obcg nalezy rozumie¢ kazdego, kto aktualnie nie jest uczniem
lub pracownikiem szkoty.

2. Kazdy pracownik ma prawo zada¢ informacji od osoby obcej o celu pobytu.

3. W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje sie
agresywnie badz stwarza zagrozenie dla oséb przebywajacych w szkole, kazdy
pracownik moze zazgdac od niej opuszczenia budynku szkolnego.

4. Przy odmowie wyjscia nalezy wezwaé pomoc. W razie potrzeby wezwac policje.
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Procedura 37

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIOW - OFIAR PRZEMOCY PSYCHICZNE! |
FIZYCZNEJ W RODZINIE.

1. Nauczyciel, ktéry podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje
o tym fakcie wychowawce klasy a ten pedagoga i psychologa szkolnego.

2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem i psychologiem, w zaleznosci od sytuacji
przeprowadza rozmowe z uczniem, prosi pielegniarke szkolng o pomoc w dokonaniu
wywiadu.

3. Pedagogw porozumieniu z Dyrektorem Szkoty przeprowadza rozmowe z
rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka. Informuje o stosowaniu przemocy wobec
dziecka i niedostatecznej nad nim opieki oraz o konsekwencjach takiego postepowania
i wskazuje formy pomocy.

4. Pedagog sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy, ktérg podpisujg réwniez
rodzice/opiekunowie prawni dziecka.

5. Jezeli podejrzenia potwierdzajg sie lub istnieje uzasadniona obawa, ze dziecko jest
ofiarg przemocy, pedagog informuje Policje i Sad Rodzinny. Sporzadza notatke
w dokumentacji pedagoga. Nastepuje wszczecie procedury ,Niebieska Karta”.
W przypadku rodziny objetej dozorem, o swoich podejrzeniach pedagog niezwtocznie

informuje kuratora (z w/w informacji sporzgdza notatke).
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Procedura 38

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA ZAGROZEN
BEZPIECZENSTWA CYFROWEGO

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowoddéw:

Reakcja szkoty w przypadku pozyskania wiedzy o wystgpieniu zagrozenia bedzie zalezna
od tego, czy: (1) tresci te mozna bezposrednio powigzac z uczniami danej szkoty, czy tez
(2) tresci nielegalne lub szkodliwe nie majg zwigzku z uczniami danej szkoty, lecz wymagaja

kontaktu szkoty z odpowiednimi stuzbami.

W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczyé dowody w formie elektronicznej (pliki
z tre$ciami niedozwolonymi, zapisy rozméow w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu),

znalezione w Internecie lub w komputerze dziecka.

Zabezpieczenie dowoddéw jest zadaniem rodzicow lub opiekundéw prawnych dziecka,
w czynnos$ciach tych moze wspomagac ich przedstawiciel szkoty posiadajgcy odpowiednie
kompetencje techniczne. W przypadku sytuacji (1) rozwigzanie lezy po stronie szkoty, zas
(2) nalezy rozwazy¢ zgtoszenie incydentu na Policje oraz zgtosié¢ go do serwisu Dyzurnet

(dyzurnet.pl).
Identyfikacja sprawcy(-6w)

W identyfikacji sprawcow kluczowe znaczenie odgrywac¢ bedg zgromadzone dowody.
W procesie udostepniania nielegalnych i szkodliwych tresci matoletnim wystepujg na ogét:
twérca tresci (np. pornografii) oraz osoby, ktéra udostepnity je dziecku. Czesto osobami
tymi sg rowiesnicy — uczniowie tej samej szkoty czy klasy, dzieci sgsiadéw. Konieczne jest
poinformowanie wszystkich rodzicéw lub opiekundw dzieci uczestniczacych w zdarzeniu o

sytuacji i roli ich dzieci.
Dziatania wobec sprawcow zdarzenia ze szkoty/ spoza szkoty

W przypadku udostepniania (dzielenia sie) tresci opisanych wczesniej jako
szkodliwych/niedozwolonych/nielegalnych i niebezpiecznych dla zdrowia przez ucznia

nalezy przeprowadzi¢ z nim rozmowe na temat jego postepowania i w jej trakcie
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uzmystowi¢ mu szkodliwos¢ prowadzonych przez niego dziatania. Dziatania szkoty powinny
koncentrowaé sie jednak na aktywnosciach wychowawczych. W przypadku
upowszechniania przez sprawcow tresci nielegalnych (np. pornografii dzieciecej) nalezy

ztozy¢ zawiadomienie o zdarzeniu na Policje.
Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia

Dzieci - ofiary i $wiadkéw zdarzenia — nalezy od pierwszego etapu interwencji - otoczy¢
opiekg psychologiczno-pedagogiczng. Rozmowa z dzieckiem powinna sie odbywaé
w warunkach jego komfortu psychicznego, z poszanowaniem poufnosci i podmiotowosci
ucznia ze wzgledu na fakt, iz kontakt z tre$ciami nielegalnymi moze mie¢ bardzo szkodliwy
wptyw na jego psychike. W jej trakcie nalezy ustali¢ okolicznosci uzyskania przez ofiare

dostepu do ww. tresci.

Nalezy koniecznie powiadomié ich rodzicow lub opiekundéw prawnych o zdarzeniu
i uzgodni¢ z nimi podejmowane dziatania i formy wsparcia dziecka. Dziatania szkoty
w takich przypadkach powinna cechowaé poufnosc i empatia w kontaktach z wszystkimi

uczestnikami zdarzenia oraz udzielajgcymi wsparcia.

W przypadku kontaktu dziecka z tresciami szkodliwymi nalezy doktadnie zbadaé sposéb, w
jaki nastgpit kontakt dziecka z nimi. Poszukiwanie przez dziecko tego typu tresci w sieci lub
podsuwanie ich dziecku przez innych moze by¢ oznakg niepokojgcych incydentdéw ze swiata
rzeczywistego. Np. kontakty z osobami handlujgcymi narkotykami czy proces rekrutacji do

sekty lub innej niebezpiecznej grupy.
Aktywnosci wobec swiadkow

W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do $rodowiska réwiesniczego
ofiary —w klasie, czy szkole, wskazane jest podjecie dziatan edukacyjnych i

wychowawczych.
Wspotpraca z Policja i sgdami rodzinnymi

W przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania materiatéw pornograficznych
z udziatem nieletniego lub préb uwiedzenia matoletniego w wieku do 15 lat przez osobe

dorosta nalezy — w porozumieniu z rodzicami dziecka - niezwtocznie powiadomic Policje
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Wspdtpraca ze stuzbami i placowkami specjalistycznymi

Kontakt z tresciami szkodliwymi lub niebezpiecznymi moze wywotac potrzebe skorzystania
przez ofiare ze specjalistycznej opieki psychologicznej. Decyzja o takim kontakcie i
skierowaniu na terapie musi zosta¢ podjeta w porozumieniu z

rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.

Procedura postepowania — cyberprzemoc

Podstawy prawne uruchomienia procedury
Kodeks Karny, Statut szkoty, Regulamin szkoty
Rodzaj zagrozenia objetego procedurg

Cyberprzemoc — przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych,
gtownie Internetu oraz telefonéw komadrkowych. Podstawowe formy zjawiska to nekanie,
straszenie, szantazowanie z uzyciem sieci, publikowanie lub rozsytanie os mieszajgcych,
kompromitujgcych informacji, zdjeé, filméw z uzyciem sieci oraz podszywanie sie w sieci
pod kogo$ wbrew jego woli. Do dziatan okreslanych mianem cyberprzemocy
wykorzystywane sg gtéwnie: poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony

internetowe, blogi, serwisy spotecznosciowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS i MMS
Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia

Przypadek cyberprzemocy moze zosta¢ ujawniony przez ofiare, Swiadka (np. innego ucznia,
nauczyciela, rodzica) lub osobe bliskg ofierze (np. rodzice, rodzenstwo, przyjaciele). W
kazdym przypadku nalezy ze spokojem wystuchaé osoby zgtaszajacej i okazac

jej wsparcie. Podziekowa¢ za zaufanie i zgtoszenie tej sprawy.

e Jesdli zgtaszajgcym jest ofiara cyberprzemocy, podejmujgc dziatania przede
wszystkim nalezy okaza¢ wsparcie, z zachowaniem jej podmiotowosci
i poszanowaniem jej uczu¢. Nie nalezy podejmowaé krokéw, ktére mogtyby
prowadzi¢ do powtdrnej wiktymizacji czy wzbudzi¢ podejrzenia sprawcy (np.

wywotywac ucznia z lekcji do dyrekgc;ji).
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e Jesli osobg zgtaszajgca nie jest ofiara, na poczatku prosimy o opis sytuacji, takze
z zachowaniem podmiotowosci i poszanowaniem uczuc¢ osoby zgtaszajgcej. (np.

strach przed byciem kapusiem, obawa o wtasne bezpieczenstwo).

W kazdej sytuacji w trakcie ustalania okolicznosci trzeba ustali¢ charakter zdarzenia
(rozmiar i range szkody, jednorazowos$¢ /powtarzalnos¢ ). Realizujgc procedure nalezy
unika¢ dziatan, ktoére mogtyby wtérnie stygmatyzowac ofiare lub sprawce, np.:
wywotywanie uczniéw z lekcji, konfrontowanie ofiary i sprawcy, niewspdétmierna kara,
wytykanie palcami, etc. Trzeba dokonaé¢ oceny, czy zdarzenie wyczerpuje znamiona
cyberprzemocy, czy jest np. niezbyt udanym Zzartem (wtedy trzeba podja¢ dziatania
profilaktyczne majgce na celu nie dopuszczenie do eskalacji tego typu zachowan w strone

cyberprzemocy).
Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow

Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy (np. zrobi¢ kopie
materiatdw, zanotowac date i czas otrzymania materiatéw, dane nadawcy, adresy stron
www, historie pofaczen , etc.). W trakcie zbierania materiatéw nalezy zadbacd

o bezpieczenstwo osdb zaangazowanych w problem.
Identyfikacja sprawcy(-6w)

Identyfikacja sprawcy(o w) czesto jest mozliwa dzieki zebranym materiatom — wynikom
rozmow z osobg zgtaszajacy, z ofiarg, analizie zebranych materiatéw. Ofiara czesto domysla

sie, kto stosuje wobec niego cyberprzemoc.

Jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie kadry pedagogicznej jest to konieczne,
nalezy skontaktowac sie z Policjg. Bezwzglednie nalezy zgtosié rozpowszechnianie nagich

zdje¢ osdb ponizej 18 roku zycia (art. 202 par. 3 KK)

Aktywnosci wobec sprawcdéw zdarzenia ze szkoty/ spoza szkofy

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog szkolny powinien

przeprowadzi¢ z nim rozmowe o jego zachowaniu. Rozmowa taka ma stuzy¢ ustaleniu
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okolicznosci zdarzenia, jego wspodlnej analizie (w tym np. przyjrzeniu sie przyczynom), a
takze prébie rozwigzania sytuacji konfliktowej (w tym sposobdéw zados¢ uczynienia ofiarom
cyberprzemocy). Cyberprzemoc powinna podlega¢ sankcjom okreslonym w wewnetrznych
przepisach szkoty (m. in. w statucie, kontrakcie, regulaminie). Szkota moze tu stosowac
konsekwencje przewidziane dla sytuacji ,tradycyjnej” przemocy. Warto jednak rozszerzyé
repertuar dostepnych srodkéw, np. o czasowy zakaz korzystania ze szkolnej
pracowni komputerowej w czasie wolnym i przynoszenia do szkoty akcesoriéw

elektronicznych (PSP, mp3) itp.
Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia

W pierwsze] kolejnosci nalezy udzieli¢ wsparcia ofierze. Musi sie ona czu¢ bezpieczna
i zaopiekowana przez dorostych. Na poczucie bezpieczenstwa dziecka wptywa fakt, ze wie
ono, iz szkota podejmuje kroki w celu rozwigzania problemu. Podczas rozmowy z uczniem
— ofiarg cyberprzemocy — nalezy zapewni¢ go, ze nie jest winny zaistniatej sytuacji oraz
ze nikt nie ma prawa zachowywac sie w ten sposéb wobec niego, a takze podkresli¢ ,
ze dobrze zrobit ujawniajgc sytuacje. Nalezy okazaé zrozumienie dla jego uczu¢ , w tym
trudnosci z ujawnieniem okolicznosci wydarzenia, strachu, wstydu. Trzeba podkreslic¢ ,
ze szkota nie toleruje przemocy i ze zostang podjete odpowiednie procedury
interwencyjne. Nalezy poinformowac¢ ucznia o krokach, jakie moze podjg¢ szkota
i sposobach, w jaki moze zapewni¢ mu bezpieczerstwo. Nalezy pomdc ofierze (rodzicom
ofiary) w zabezpieczeniu dowodow (to moze byé dla niej zadanie trudne zaréwno ze
wzgleddw technicznych, jak i emocjonalnych), zerwaniu kontaktu ze sprawcy, zadbaniu
o podstawowe zasady bezpieczenstwa on-line (np. nieudostepnianie swoich danych
kontaktowych, ksztattowanie swojego wizerunku etc). Pomoc ofierze nie moze konczy¢ sie

n

w momencie zakoniczenia procedury. Warto monitorowa¢ sytuacje, ,czuwaé ” nad jej
bezpieczenstwem, np. zwracaé uwage czy nie s3 podejmowane wobec niej dalsze dziatania
przemocowe, obserwowaé, jak sobie radzi w grupie po ujawnionym incydencie
cyberprzemocy. W dziatania wobec ofiary nalezy takze wtaczyé rodzicdw/opiekundw ofiary
— trzeba na biezaco ich informowaé o sytuacji, pamietajgc przy tym o
podmiotowym traktowaniu dziecka — moéwigc mu o tym i starajac sie uzyskac jego

akceptacje dla udziatu rodzicéw. Jesli dziecko nie wyraza zgody, nalezy oméwic z nim jego

obawy, a jesli to nie pomaga powotaé sie na obowigzujgce nas zasady i przekazac
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informacje rodzicom. W trakcie rozmowy z dzieckiem i/lub jego rodzicami/opiekunami, jesli
jest to wskazane, mozna zaproponowac pomoc specjalisty (np. psycholog szkolny, poradnia
psychologiczno-pedagogiczna) oraz przekazac informacje o mozliwosci zgtoszenia sprawy
Policji.

Aktywnosci wobec swiadkow

Nalezy zadbac o bezpieczenstwo swiadkoéw zdarzenia, zwtfaszcza, jesli byli oni osobami
ujawniajgcymi cyberprzemoc. W trakcie rozmowy ze swiadkami nalezy okazaé zrozumienie
i empatie dla ich uczu¢ — obawy przed przypieciem fatki , donosiciela”, strachu przed

staniem sie kolejng ofiarg sprawcy itp.
Wspotpraca z Policjq i sqdami rodzinnymi

Samo wystgpienie zjawiska cyberprzemocy nie jest jednoznaczne z koniecznoscig
zaangazowania Policji i sgdu rodzinnego — procedura powinna umozliwiaé¢ rozwigzanie
sytuacji problemowej na poziomie pracy wychowawczej szkoty. Szkofa powinna
powiadomié odpowiednie stuzby (np. sad rodzinny), gdy wykorzysta wszystkie dostepne jej
srodki wychowawcze (rozmowa z rodzicami, konsekwencje z statutu i/lub regulaminu
wobec ucznia) i interwencje pedagogiczne, a ich zastosowanie nie przynosi pozgadanych
rezultatow (np. nie ma zmian postawy ucznia). Kontaktu z Policja wymagaja wszelkie
sytuacje, w ktérych zostato naruszone prawo (np. grozby karalne, Swiadome publikowanie
nielegalnych tresci, rozpowszechnianie nagich zdje¢ z udziatem matoletnich).

Za zgtoszenie powinien odpowiadad dyrektor szkoty.
Wspotpraca z dostawcami Internetu i operatorami telekomunikacyjnymi

Kontakt z dostawcg ustugi moze by¢ wskazany w celu usuniecia z sieci kompromitujgcych
lub krzywdzgcych materiatéw. Do podjecia takiego dziatania stymuluje administratora

serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna.
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Procedura 39

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU ZAWIADAMIANIA
O SMIERCI UCZNIA

1. Powiadamianie o $mierci zawsze powinno sie odbywac ,twarzg w twarz".
2. Prawidtowe powiadomienie o smierci musi spetnié nastepujace warunki.
a) dostarczyé niezbedne informacje

b) udzieli¢ pierwszego wsparcia rodzinie

c) ochroni¢ godnos¢

d) okazac¢ szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny

3. Powiadomienie powinno odby¢ sie w czasie mozliwie jak najkrotszym od ustalenia

tozsamosci ofiary i ustalenia tozsamosci oséb jej najblizszych.

4. Przed powiadomieniem nalezy zebraé¢ informacje o relacjach ofiary z osoba
powiadamiang o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwfaszcza choroby serca, krazenia,
cukrzyca itp.), ktére sg istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby powiadamiane;.
Osoby powiadamiane moga reagowaé w sposéb bardzo emocjonalny, mogg potrzebowac
pierwszej pomocy. Warto przygotowac sobie wsparcie pogotowia medycznego, zeby méc

umozliwi¢ w razie potrzeby natychmiastowg interwencje lekarska.

5. Powiadomienie o $mierci powinno odbywaé sie, przez co najmniej dwie osoby. Jedna
udziela informacji, druga zas obserwuje reakcje osoby powiadamianej. Powiadomienie

powinno odby¢ sie na terenie przyjaznym osobie powiadamianej.

6. Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze. Powinno sie wyrazi¢ wspoétczucie

i zZrozumienie.

7. Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie wymagata
osoba powiadamiana. Osoby te czesto czujg potrzebe dowiedzenia sie szczegdtow

dotyczacych smierci bliskiego, okolicznosci itp. (jak, w jaki sposéb, kiedy, gdzie).Udzielane
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informacje powinny by¢ proste i zwiezte. Nalezy unika¢ drastycznych szczegdtéw i

informacji niepotrzebnych, odnoszacych sie do drugorzednych elementéw sprawy.
8. Nalezy skupic sie na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmartego.

9. Nie nalezy, po zawiadomieniu o $mierci, zostawic¢ rodziny i bliskich zmartego samych, bez
opieki. Powinien zostaé pracownik szkoty lub psycholog tak dtugo, az minie pierwsza reakcja
- szok lub pojawiajg sie osoby bliskie np. cztonkowie rodziny, znajomi, przyjaciele. Nalezy
podac swoje dane kontaktowe (telefon, ewentualnie adres), aby udzieli¢ informacji lub/ i
wsparcia, w razie potrzeby. Aby rodzina ofiary nie czuta sie osamotniona, nalezy podac

adresy instytucji udzielajgcych wsparcia.

10. Jezeli rodzina zmartego nie znajduje sie w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomic
sgsiadéw o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne,
interwencja z udziatem lekarza itp.), natomiast nie nalezy udziela¢ szczegétowych
informac;ji sgsiadom, nie nalezy wspomina¢ o $mierci, aby to nie oni zawiadomili rodzine

zmartego.

11. W realiach szkolnych rodzina nie powinna dowiadywac sie o smierci ucznia z medidw

lub od oséb trzecich. Obowigzek informowania lezy po stronie personelu szkoty, dyrekcji.

12. Absolutnie unika¢ nalezy powierzania zadania informowania o smierci dzieciom lub

nastolatkom.
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Procedura 40

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAtOBY PO SMIERCI UCZNIA
(ZA WYJATKIEM SMIERCI SAMOBOJCZE))

1. Dziatania uprzedzajace:
a) omoOwienie procedury postepowania na posiedzeniu Rady Pedagogicznej,

b) omoéwienie tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu pourazowego

na forum Rady Pedagogicznej
2. Dziatania interwencyjne:
a) poinformuj nauczycieli, wychowawcéw

b) przypomnij zasady dyskusji z uczniami, uwzgledniajagc elementy odreagowania -

na godzinach wychowaweczych, innych lekcjach,

¢) poinformuj uczniéw na forum klasy

d) stwdrz mozliwos¢ uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.
3. Dziatania naprawcze:

a) ocen potrzeby - monitoruj stan psychiczny ucznidow ze szczegbélnym uwzglednieniem
reakcji stresu pourazowego, zwrd¢ uwage na uczniow, u ktdérych stwierdzasz szczegdlnie

ostry lub chroniczny przebieg reakcji
b) skonsultuj sytuacje z pedagogiem lub specjalistg z PPP

c) utatw kontakt ze specjalistami z placéwek wsparcia zewnetrznego
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Procedura 41

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA ZDROWIA | ZYCIA
(ZAGROZENIE TERRORYZMEM, WYBUCH GAZU, WYBUCH BOMBY,
POZAR, SKAZENIE CHEMICZNE, BIOLOGICZNE, KATASTROFA BUDOWLANA)

PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA: Procedura okresla tryb postepowania oraz
uprawnienia i odpowiedzialnosci o0sdb realizujacych niezbedne dziatanie poczgwszy
od stwierdzenia (mozliwosci wystgpienia) symptomow wskazujgcych na koniecznosé

podjecia czynnosci zwigzanych z ewakuacjg uczniéw i pracownikéw z budynku szkoty.

PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY:

POZAR — gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi $rodkami
ZAGROZENIE KATASTROFA BUDOWLANA,

ZAGROZENIE TERRORYZMEM.

ZAGROZENIE SKAZENIEM CHEMICZNYM LUB biologicznym

WYBUCH BOMBY

ZAGROZENIE WYBUCHEM GAZU SPOWODOWANE AWARIA INSTALACJI GAZOWEI.

Uruchomienie procedury:

1. Alarmowanie o zagrozeniach w budynku odbywa sie z wykorzystaniem dzwonka
szkolnego.

2. W razie zagrozenia w budynku szkoty sygnatem alarmowym jest sygnat dzwiekowy: trzy
dzwonki (w przypadku braku energii elektrycznej dzwonek reczny).

3. W kazdym przypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji powtarzany jest stowny
komunikat. Tre$é tego komunikatu moze by¢ nastepujaca: ,,EWAKUACIA”, zagrozenie
EWAKUOWAC SIE ! .

4. Komunikat o ewakuacji ogfasza osoba podejmujaca decyzje o przeprowadzeniu
ewakuacji lub wyznaczone przez nig osoby. W pierwszej kolejnosci jest to dyrektor szkoty,

lub osoba wyznaczona do sprawowania czynnosci z zakresu ochrony zdrowia i zycia.
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Po przybyciu jednostki np. strazy pozarnej lub policji, decyzje takg moze nakazac jej
dowddca.

5. Komunikat o ewakuacji jest przekazany do osoby wyznaczonej przez dyrektora, ktéry
uruchamia sygnat alarmowy. Na tej podstawie ogtasza sie w klasach alarm i przystepuje do
natychmiastowej ewakuacji z pomieszczen szkoty.

6. Ewakuacje nalezy przeprowadzi¢ w sposéb zorganizowany kierujac sie ustaleniami
procedury i zaistniatg sytuacja.

7. Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich oséb

znajdujacych sie w rejonie szkoty.

NA MIEJSCU EWAKUACIIL:

1. Na boisku szkolnym nauczyciele sprawdzajg obowigzkowo liste swojej klasy.

2. W razie stwierdzenia nieobecnosci ucznia, nalezy ten fakt zgtosi¢ natychmiast
dyrektorowi szkoty (podajac imie i nazwisko dziecka oraz prawdopodobne miejsce
przebywania). Dyrektor niezwtocznie przekazuje te informacje osobom kierujgcym akcja
ratownicza.

3. Wszystkich poszkodowanych nalezy traktowaé jako ofiary zdarzenia i udzieli¢ im
pierwszej pomocy przedmedycznej.

4. Niedopuszczalne jest rozejscie sie poszkodowanych uczniow do domdw
bez wczesniejszego powiadomienia o zdarzeniu rodzicow.

5. Wskazana jest petna informacja o tym zdarzeniu. Z ewakuacji sporzadza sie odpowiedni

protokot.
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